8. Tareas complementarias

Considerase tarea complementaria a toda tarea no
contemplada en los inicios anteriores, que son
importantes; al crecimiento de la Profesion del
Archivologo y para el desarrollo Institucional o
Empresarial, donde es fundamental el Asesoramiento del
Profesional Archivélogo.

8.1 Investigacion

Presentacion de un Proyecto se evaluara teniendo en
cuenta el costo de cada tarea a desarrollar mas el 15% del
valor total.

8.2 Capacitacion
» Enseflanza: Charlas y Conferencias
1 U.R. por dia

> Publicaciones
Minimo 2 U.R.

9. Tareas Operativas

» Restauracion — Minimo 2 U.R més horas trabajadas
» Preparacién documental para Reprografia

Minimo 2 U.R mas horas trabajadas
» Embalaje / envoltorio / etiquetado

Minimo 2 U.R mas horas trabajadas

No incluyen materiales

9.1 Mudanza: Planificacién y Control

10 U.R mas horas trabajadas
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1. Salario minimo
8 hs. Diarias 40 hs/ semanales
40% U.R. por hora

Si el profesional debiera abrir una Empresa para el desempefio
de sus funciones, se deben agregar los gastos respectivos.
2.  Marco de Anélisis
Planificacion: Organizacidon y Supervisién

5 U.R mas informe, mas horas trabajadas.
3.
» Relevamiento documental e Informe Institucional

» Infraestructura edilicia, equipamiento general de
archivo: mobiliario y equipos informéticos asi como
equipamiento de conservacion para documentos.

2 U.R mas horas del punto namero 1

4 .Elaboracion de Organigramay Cuadro Clasificatorio
3 U.R mas horas del inventario.

5.Tareas Técnicas

» Clasificacion — Ordenacion
3 U.R més horas trabajadas
» Inventario Somero
1 U.R mas horas trabajadas
» Inventario General
1 U.R més horas trabajadas
» Inventario Descriptivo

2 U.R mas horas trabajadas

» Inventario Analitico

3 U.R més horas trabajadas
» Elaboracion Indices Auxiliares

2 U.R més horas trabajadas
» Elaboracion de Catalogos

5 U.R més horas trabajadas

» Elaboracién Guias

4 U.R mas horas trabajadas
» Seleccion y expurgo documental

6 U.R més horas trabajadas

6. Tareas Administrativas
» Control de ingreso y egreso de la Documentacion

1 U.R mas horas trabajadas

7. Servicios de Informaciéon y acceso documental.

» Servicio de consultay préstamo

» Crear un sistema de registro y control de préstamo
de documentos.

» Implementacién de un sistema de acceso al
documento

Minimo 8 U.R mas horas trabajadas




